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淮阴师范学院学生证、校徽管理和使用规定
为了使学生正确使用和妥善保管学生证和校徽，维护学校正常秩序和管理规定，特作如下规定：

一、学生证、校徽发放及使用。
1. 学生证由教务处统一印制，统一编号；学生证上各项信息从招生信息中直接提取，不得随意改换。校徽由教务处统一定制，不编号，学生可在所属二级学院签字领取。

2. 每春秋季学期开学第一周内各二级学院对学生证进行注册，如逾期不注册或不填写注册时间，学生证视为无效。
3. 学生证是学生身份证明，校徽是学生身份的标志。学生证、校徽只限本人使用、佩戴，要妥善保管，不得损坏、涂改，不得转借他人，对伪造、涂改、一人多证者，经查实原因，根据情节给予相关学籍处分。

4. 学生寒暑假回家庭所在地，可按国家规定享受火车购票优惠，火车优惠卡由学生个人网上申请，学院审核，学校审批，贴于学生证的规定页面，并在学生证上填写清楚乘车区间，加盖学院公章，本人不得私自填写或更改。乘车区间一栏，应填写离家庭住址最近的火车站，否则一律无效。学生因家庭地址变更，须改变乘车区间者，必须提交家长工作单位或家庭所在地派出所的书面证明，经二级学院审验后，方可办理变更手续。
5. 学生退学、转学时必须将学生证交回所属二级学院；毕业时由二级学院加盖“毕业纪念”章后交学生本人留存。

二、证件补（换）发。
1. 学生遗失学生证，应及时向所在二级学院写出书面报告挂失，并在校报或公开发行的报纸上刊登遗失声明，登报费由学生本人自理。如有遗失不报，被他人利用造成不良后果者，由学生本人承担责任，并视情节给予批评教育或其他处分。

2. 学生证补办或因发生学籍变动确实需要更换学生证的学生可在长学期的第2周和第15周工作日内网上申请补（换）发学生证，申请学生证补办需填写《补办学生证申请表》，提供刊登遗失声明的报纸等相关材料。学生可在距申请日期15个工作日后到所属二级学院教务办公室领取。办理补领手续时，应有记载，并严格审查补领次数。学生在校期间学生证一般只补发一次。

3. 校徽遗失后不再补发。

三、本规定自颁布之日起施行。原《淮阴师范学院学生证、校徽管理和使用规定》（淮师办[2006]90号）同时废止。

四、本规定由教务处负责解释。
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